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1 INSTALACE PROGRAMU

1.1 Stazeniinstala¢niho souboru

Program Dolozky v nejnové;jsi verzi si mlzZete stahnout na internetové adrese www.dolozky.cz/download/.

1.2 Spusténi instalacniho souboru a postup instalace

Jakmile bude instalaéni soubor uloZen na disku pocitace, spustte jej. Spusténi vyZaduje administratorska
opravnéni.

1.2.1 Prectéte si a odsouhlaste obchodni podminky

Poté kliknéte na ,,Dalsi”

ch
Licencni smlouva
Drive nez budete pokrafovat, prectéte si prosim pozorné nasledujid dilezité @
informace.

Prectéte si prosim nasledujid licendni smlouvu. Aby instalace mohla pokracovat, musite
souhlasit 5 podminkami této smlouwy.

=== Obchodni podminky === -

Zakladni pajmy
1.1, Dodavatel

Dodavatelem se rozumi podnikajic fyzicka osoba Tomag Hons, se sidlem Briev 108,
Lazné Bélohrad 50781, IC: 03584852, ktery je zapsan v Zivnostenském rejstiiku.
1.2, Zakaznik

Zakaznikem je wyhradné podnikaiic fyzicka osoba zapsana v fFivnostenském
rejstriku nebo préavnicka osoba zapsana v obchodnim rejstriku, v

(®) Souhlasim = podminkami licenéni smlouwy

() Mesouhlasim s podminkami licendni smlouwy

1.2.2 Zvolte umisténi programu

Zvolte umisténi programu a zvolte ,,Dalsi“.


http://www.dolozky.cz/download/
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instalaci - Dolozlky AK

riq Privodce

Zvolte cilové umisténi
Kam mé byt produkt Dolofky AK nainstalovan?

[ F Privodce nainstaluje produkt DoloZky AK do nasledujic slodky.

Pokracujte klepnutim na taditko Dalsl, Cheetei zvolit jinow slozku, Hepnéte na Hadtko

Prochazet.

Prochazet...

|C:‘|F'rngram Files (x86)\DolozkyAK

Instalace vyZaduje nejméné 43,1 MB valného mista na disku.

1.2.3 Vyberte slozku v nabidce Start

Vyberte slozku v nabidce Start a kliknéte na ,,Dalsi*

m
=4
m

dece instalaci - DoloZky AK

I'i’l Privod
Vyberte sloZzku v nabidce Start

K:am ma privodce instalad umistit zastupce aplikace?

o__ Privodce instalad vytvofi zastupce aplikace v nasledujid slodce nabidky
B—  Start,

o——

Prochazet.

Pokrafujte kepnutim na tadtko Daldi, Cheetedi zvolit jinou slafku, kepnéte na Hadtko

Prochazet...

Doloky AK




1.2.4 Zvolte dalsi tlohy

Pokud chcete umistit zastupce aplikace na plochu, ponechte pole zaskrtnuté a kliknéte na ,Dalsi”.

ri’l:- rdce instalaci - DoloZky AK verze 1.0 —

Fvolte dalsi dlohy

Které dalsi dlohy maji byt provedeny?

Zvolte daléi dlohy, které maji byt provedeny v pribéhu instalace produktu Dolodky AK,
a pak pokracujte klepnutim na tladitko Dalsi,

Fastupdi:
Vytvorit zastupce na plose

1.2.5 Instalace pfipravena
Kliknéte na , Instalovat” pro zahajeni instalace.

ri:l:. rdce instalacr - DoloZlky AK verze 1.0 —

Instalace je pFipravena

Privodce instalad je nyni pfipraven nainstalovat produkt Dolofky AK na Vas
podtad,

Pokracujte v instalad klepnutim na tadtko Instalovat. Prejetei si zménit néktera
nastaveni instalace, klepnéte na tHadtko Zpét.

Cilowé umisténi:
C:\Program Files (x3&)\Dolozky Ak

Slozka v nabidce Start:
DoloZky AK

DalE dloky:
Fastupd:
Vytvofit zastupce na ploge

7péEt Instalovat Frusit




1.2.6 Dokonceni instalace
Pokud nechcete, aby se aplikace po dokonceni instalace zapnula, odskrtnéte ,Spustit program®. Kliknéte na

,Dokoncit”.

Dokoncuje se instalace produktu
DoloZky AK

Privodce instalad dokondl instalac produktu Dolozky AK na
Vas poditad, Produkt Ize spustit pomod nainstalovanych

zastupc,
Ukondete privodce instalad Klepnutim na taditko Dokondit,

Spustit program

1.3 Spusténi programu
Aplikaci DoloZky spustite stejné jako kteroukoliv jinou — dvojim kliknutim na spoustéci soubor Dolozky.exe.

2 SPUSTENI APLIKACE

Aplikaci spustite dvojklikem na ikonu aplikace na plose, pripadné kliknutim na Dolozky v nabidce Start.

Prvni spusténi vyZaduje pripojeni k internetu, stahne se aktualni verze aplikace.

Nasledné se vam objevi informacni okno se sdélenim, Ze je software v reZimu demoverze.

o Aplikace je nyni v reZimu demoverze,

oK




Kliknutim na tlacitko OK.

Dale se zobrazi dotaz, zdali chcete aplikaci aktivovat. Aplikaci budete moci aktivovat, jakmile budete mit
objednané a uhrazené licence a zéroven alespon jedna licence bude nevyuzita.

Pokud zvolite ,,Ano*, aplikace vas provede procesem online aktivace. K tomu je potieba vase ICO a vase
evidencni cislo advokata.

Pokud kliknete ,,Ne”, zobrazi se hlavni okno aplikace a pokracujete v rezimu demoverze.
[®] Dolozky AK - Novy advokt — >

Prograrn  Mastaveni  Licence Objednavky Mapovéda

Parametry prohlaseni

Pofadové dislo zapisu Pocet listin

1 L :
Iménao, prijmeni, tituly jednajici osoby

Iméno a pfijmenl “
Adresa jednajicl osoby

Uvedte adresu mista trvalého pobytu...

Datum narozeni Misto narozeni jednajici osoby

01.01.2000 [E~ Uvedte misto narozeni jednajici osoby

Druh dokladu Cislo dokladu
Obéansky prikaz e

Datum prohlaieni Misto prohlageni
28.11.2025 [E~ | |Uvedte misto prohldieni

Podepisuje
advokat/ka, Mowvy advokat w
UloZit klienta
1 2
3 4
Vybrat vie
5 6
Zruiit vie
7 8 Vybér tiskarny
g 10 TISK bl
11 12 Ukondit

© 2025 Tomas Hons  Verzes 1.5 Licence: Demoverze



Ve stavovém rfadku programu dolozky se zobrazuje informace o verzi a licenci programu.

9 10 TISK ""
1 12 Ukondit
® 2025 Tomas Hons  Verze: 1.0 Licence: Demoverze

3 DEMOVERZE

V rezimu Demoverze nebude mozné vytisknout stitek bez textu ,,DEMOVERZE" pies jednotlivé ¢asti.

Pokud pottebujete vytisknout ramecek na hranici Stitku, abyste si pfipadné mohli predstavit, jak je Stitek

velky, mlZete jej zapnout v ,Nastaven

K
|

-> ,Stitky pro prohlageni“ nebo ,,Stitky do knihy*.

PROHLASENI O PRAVOSTI PODPISU
Bézné tislo knihy o prohlagenich o pravosti podpisu 1/000000/2025

Jan Novak, 12345
Treti strana 58, 50781 Lazné Beélohrad

Jmiéno, popfipadé jména a prijmeni advokata, evi- ?i% advokata

.Jbéansky prikaz £.12345678
42 mnou viastnoruéng podepsalia.

=2.04.2025

Prohlaguje, Ze Jan Kubin
nar.: 12.03.1998, Horice
Lazenska 699

jehoiijejiz totoZnost b

tuto listinu v 1 vwhi g
W AK Lazné Bélohraw

v zastoupeni Mgr. Lubor Zeman, ev.c.; 112233
viastnoruéni podpis advokata

22.04.2025
AK Lazné quj(,(ﬁ
RN
O
S
Q

4 ZAKLADNI NASTAVENI

Ptfed vlastnim vyuzivanim programu Dolozky, a to i v pfipadé demoverze, byste méli projit nastaveni a

dllezité informace doplnit.

Jan Kubin Smiouva o najmu hrehového mista & 25688 V zastoupeni
nar. 12.03.1¢ %, Hofice Q;_avfené mezi Janem K' »inem a Méstem Lazné Mgr. Lubor Zeman Q/
Lazefiska © A% A ¥ iohrad. ’& ,& Ev.i.: 112233 Qj(
& & & & &
@l O“l Pocet vyhotoven’ (3& (55 @l
- S— & & >
QL ansky prikaz Q Q Q Q
€.12345678




4.1 Nastaveni advokata

u
1

Nastaveni advokata najdete po kliknuti na ,Nastaveni“ a dale na ,Advokat”,

Doloiky AK - Prohlégeni o pravosti podpisu — X
Program MNastaveni Licence Objednavky MNapovéda

Vybér tiskarny
Pofado

o B

Kniha o prohlageni

Iméno, .
SRR Koncipienti
Jméno w
Chiln s mrn ekl st
Mastaveni advokata >

Informace o advokatowi

Iménao, pfijmeni, tituly advokata

Jan Movak

Evidenéni éislo advokata u CAK

00000

Sidlo advokata

1. fadek adresy advokata

Uvedte prvni fadek adresy sidla advokata

2. radek adresy advokata

Uvedte prvni fadek adresy sidla advokata

Vychozi miste podpisu prehlageni

Zadejte vychozi misto podpisu prohlaseni

Pokud je prohlaseni éinéno v sidle advokatni kancelare
advokata, stadl uvést AK a obec

Databaze klientd

Macitat klienty viech advokatl kancelafe (se stejnym 1C0)

ozt Storno

V nastaveni doplrite nasledujici informace:

e Jméno, pfijmeni, tituly advokata
e Evidencni ¢islo advokata u CAK — toto je mimo jiné informace ke které se vaze licence. Pokud mate

s

licenci aktivni a evidencni Cislo zménite, aplikace se prepne do rezimu demoverze.



e 1.a2.fadek adresy sidla advokata

e \/ychozi misto podpisu prohlaseni

e Nacitat klienty vSech advokatid kancelare — pokud pouZivate aplikaci v advokatni kancelari, kde je
vice advokatud a koncipient vyuziva prepinani profill, je mozné nacitat klienty i jinych advokatd
v rdmci advokatni kancelare (licence musi byt registrované na stejné ICO)

Informace ulozite kliknutim na tlacitko , Ulozit”. Kfizkem nebo kliknutim na Storno Udaje nebudou ulozeny.

4.2 Nastaveni knihy o prohlasenich

Nastaveni knihy o prohlasenich najdete po kliknuti na ,,Nastaveni“ a ddle na ,,Kniha o prohlasenich”

(2] Dolozky AK - Prohlageni o pravosti podpisu - >
Program = Nastaveni Licence Objednavky Napovéda
Farame Vyrbér tiskarmy
Pofadoy
Advokat a
- Kniha o prohléienich =
Iménao, -
Koncipienti
Jméno W |
Adresa. %tﬁ:k}" pro prohlageni
Uvedt: Stitky do knihy |
Matim narnrani blictn mararant iadnaiter aenbse
Mastaveni knihy o prohlagenich X

Mastaveni knihy

Dalii volné pofadové fislo prohlazeni

2 =

Evidencni éisla knihy

000000

V nastaveni knihy o prohlasenich mlzete nastavit:

e Aktualni volné poradové Cislo - Cislo Ize zménit kdykoliv také v hlavnim okné aplikace.
e Evidencni Cislo knihy

Informace uloZite kliknutim na tlacitko , UlozZit”. Kfizkem nebo kliknutim na Storno Udaje nebudou ulozZeny.



4.3 Nastaveni koncipientt

Pokud se nechdvate zastupovat koncipientem v prohlaseni advokdta o pravosti podpisu, je nutné koncipienty
nastavit. Nastaveni koncipient(l najdete pod menu , Nastaveni“ a dale , Koncipienti“.

[2] Dolotky AK - Prohlaéeni o pravosti podpisu — X
Program  MNastaveni Licence Objednavky MNapovéda
Fasametn) Vijbér tiskdrny
Poradon
Advokat - |
Kniha o prohlaZenich =

Iméno, Koncivienti i

Jmeno hd |

Adresa_ §t|’th.r pro prohlageni )

Uvedt Stitky do knihy |

Mastaveni koncipientd >

Mowvy koncipient

Tituly, jméno a pfijmeni koncipienta

Evidencni dislo koncipienta

| Pridat kencipienta

Seznam koncipientd

Mgr. Lubor Zeman; 112233
JUDr. Alet Horak; 445566

Mahoru Dold Smazat koncipienta

V nastaveni koncipientl je mozné:



o Pridat nového koncipienta vyplnénim jeho titull, jména a pfijmeni, evidencniho Cisla koncipienta a
poté kliknutim na ,,Pfidat koncipienta”

e Posouvat koncipienty v seznamu koncipient oznacenim koncipienta a kliknutim na ,Nahoru” nebo
na ,,Dol(”. Toto slouZi pouze k poradi zobrazeni koncipientl v poli ,podepisuje” hlavniho okna
programu.

LIETUm proniasen Misto pronlasent
22.04.2025 B~ AR Lazné Bélohrad

Podepisuje
advokat/ka, Jan Movak o

advokat/ka, Jan Movak
Mgr. Lubor Zeman; 112233

JUDr, Ale Horak: 445566
[ 1

‘ 1

e -
Trucrk e n

e Mazat koncipienty ze seznamu koncipient( jeho oznadenim a kliknutim na tlacitko ,Smazat
koncipienta“.

’

4.4 Nastaveni tisku prohlaseni

V ,Nastaveni“ a dale v ,,Stitky pro prohldseni“ je moiné lehce ptizpUsobit tisk prohlaseni.

[%] Doletky AK - Tomat Bediich - b4
Program MNastaveni | Licence Objednavky MNapovéda
PEGR I Vybér tiskarny
Pofadow
Advokat - L
— Klienti >
Kniha o prohlaSenich
Iména, L
- Koncipienti 1
Jmeno v|
Adresa f_nﬂl:yprnprohuieni
Uvedts Stitky do knihy |
Datum narozeni Misto narozeni jednajici oso
A1 A annn Sl | hemnd%n mrilcbn marosans ndmnane’ acabae I

Ve spodni ¢asti najdete nastaveni, které je ve vychozim stavu nastavené na ,vlastnorucni podpis advokata“
dle vzoru prohlaseni CAK. M(zZete také vybrat, Ze text ,vlastnoruéni podpis advokata“ se netiskne. P¥ipadné
se namisto tohoto textu vytiskne jméno, pfijmeni a tituly advokata.

Ma misté podpisu advokata tisknout
() "vlastnoruéni podpis advokata”

() netisknout nic

(®) jménao, pfijmeni a tituly advokata



5 LICENCE

UPOZORNENI K LICENCIM: V ptipadé aplikace pro advokaty se viechny licence vztahuji k pravé jednomu
evidencnimu cislu advokata.

5.1 Objednavka prvnich licenci

Prvni objednavku muzZete provést na webu www.dolozky.cz/objednavka/.

Na stranku objednavky vas také presméruje aplikace, pokud jste prosli proces aktivace licence po spusténi
aplikace — zadanim ICO a evidenéniho &isla advokata. Aplikace se spoji se licenénim serverem a oznami, Ze je
vase ICO nezndmé. Nabidne vam pFesmérovani na stranku s objednavkou licenci.

Na zdkladé objednavky vam vystavime fakturu a zasleme na vas e-mail.

Po uhradé objednavky mizZete licence aktivovat.

5.2 Aktivace licence online

Aktivovat licenci automaticky online Ize ihned po spusténi aplikace. Pokud je aplikace v demoverzi, pta se po
spusténi na aktivaci.

Mate zakoupenou licenci a cheete ji aktivovat na tomto
poditadi?

Ano Me

Pokud kliknete na ,,Ano” licence se pro tento pocitac aktivuje. Pokud nemate zadané ICO a evidenéni &islo
advokata, aplikace si vynuti vyplnéni téchto informaci.

Aktivaci také muzete provést online v aplikaci kliknutim na ,Licence” a dale na , Aktivovat licenci pro tento
pocitac”

(%] Dolozky AK - Prohlaieni o pravesti pedpisu — o4

Program MNastaveni Licence Objednavky Mzapovéda
Paramet Informace o licenci

Poradové dislo zapis

Im@mm mFiiemami Fila

Alktivovat licenci pro tento poditad

Prodloudit licence o 365 dni

5.3 Aktivace licence offline

Pokud nemdte aktivni pfipojeni k internetu, kontaktujte nas na telefonnim cisle +420 777 343 664. Budeme
po vés potfebovat ICO, evidenéni &islo advokata a nazev pocitace (ndzev poéitace se zobrazi v ,Informaci o
licenci” viz niZe. Licenci vdm vygenerujeme a posleme tifeba v SMS zpravé.

Kliknutim na , Licence” a dale na ,,Informace o licenci” se zobrazi okno ,, Informace o licenci”.


http://www.dolozky.cz/objednavka/

(2] Dolozky AK - Prohlaseni o pravosti podpisu - X
Program Nastaveni Licence Objednavky Napovéda

rarametry prohiaser Informace o licenci
Pofadové cislo zapist

Jméno, prijmeni, titu

Aktivovat licenci pro ten 4

Prodlouzit licence o 365 dni

Roziifit licenci na vice pocitaci ]

LimAana A Arimsand |

Informace o licenci *

Informace o zakaznikovi

Dalefité informace, které maji vliv na licenci. Zména
kterékoliv informace vede ke zméné licence.

ICo 03584852 Zmenit
Evidenéni &islo G745 _
advokdta u CAK 12345 Zmenit
MNazev poditace |PC-DOMA
Informace o licenci
Licenéni klig /117400
Odemknout

Platnost licence  03.07.2026

Stav licence |Demoverze

Aktivovat licenci online

Zde muzete:

e Zménit své ICO, pokud je chybné zadané.
e Zmeénit své evidencni Cislo advokata
e Kliknout na ,,0demknout” a zadat manualné licencni kli¢ a platnost licence. Dale kliknutim na

,UloZit” se licenéni kli¢ zkontroluje a aplikace se aktivuje.

5.4 ProdlouZeni platnosti licenci

Objednavku prodlouzeni licenci mGzete vytvofit po kliknuti na ,Licence” a dale na ,,Prodlouzit platnost licenci
0 365 dni“.



E Dolozky AK - ProhlaSeni o pravosti podpisu — x
Program Mastaveni =Licence Objednavky MNapovéda
Parametry prohlasen Informace o licenci
PF““E ¢islo zapist Aktivovat licenci pro tento poéitad
Iména, prijmeni, titu
Jméno a pfijmeni

Prodloudit licence o 365 dni

Rozéifit licenci na vice poditacd

F———— Prehled o zakoupenych licencich

Uvedte adresu mista trvalého pobytu..

Objednavku pro prodlouZeni licenci Ize také provést na strance www.dolozky.cz/objednavka/.

5.5 Prikoupeni licence na dalsi pocitac (rozsifeni licence)

K objednavce na rozsifeni licenci mlzZete se snadno dostanete z aplikace kliknutim na ,Licence” a dale na
,Rozsifit licenci na vice pocitac(”. Upozoriiujeme, Ze rozsifené licence neni mozné vyuzit jinym advokatem.
Slouzi primarné k vyuziti aplikace na vice pocitacich advokata nebo pro advokatni koncipienty.

Dolozky AK - Prohlageni o pravosti podpisu — X
Programm Mastavemi Licence Objednavky MNapovéda
Parametry prohlasen Informace o licenci

Poradove cislo zapist Aktivovat licenci pro tento pocitac

| ProdlouZit licence o 365 dni
Imé fij , tit . )
e P Roziffit licenci na vice poéitaéd

Jméno a prijmeni

Adresa jednajici osol Plehled o zakoupenyjch licencich

Objednavku pro prikoupeni licenci Ize také provést na strance www.dolozky.cz/objednavka/.

5.6 Prehled o zakoupenych licencich

Kliknutim na ,Licence” a dédle na ,Pfehled o zakoupenych licencich” vas presméruje na stranku, kde
prehledné vidite vyutziti licenci na vasich pocitacich. V pfipadé, Ze néktery z nich jiz nevyuzivate a licenci
potfebujete uvolnit, kontaktujte nas.


http://www.dolozky.cz/objednavka/
http://www.dolozky.cz/objednavka/

[2] Dolozky AK - Prohlaseni o pravosti podpisu - X
Programn Mastaveni Licence Objednavky Mapovéda
Parametry prohlasem Informace o licenci

Poradove cislo zapist Alktivovat licenci pro tente pocitac

Prodloufit licence o 365 dni

Jméno, prijmeni, tit , . .

- Pri - u licenci na vice pafitafﬁ

Jménao a pfijmeni ]
Adresa jednajici osol zakoupenych licencich

|||.._ O LA | S T [ S . |

6 POSTUP TISKU PROHLASENI

6.1 Vyplnéni zakladnich informaci

E Doloiky AK - Prohladeni o pravosti podpisu

Program Mastaveni Licence Objednavky Mapovéda

Pocet listin
1 1

Jméno, prijmeni, tituly jednajic osoby

Jméno a pfijmeni

Adresa jednajici osoby
Uvedte adresu mista trvalého pobytu..,

Datum narozeni Misto narozeni jednajici osoby
22.04.2025 B~ Uvedte misto narozeni jednajici osoby

Druh dokladu Cislo dokladu

Obéansky prikaz w

Datum prohladeni Misto prohlaieni
22.04.2025 W~ AK Lazné Bélohrad

Podepisuje
advokat/ka, Jan Novak

Aplikace je velmi jednoduchad. Vyplnime veskeré zakladni informace o prohlaseni. Informace vyplnime tfemi
moznymi zpUsoby:
e Vyvoldme dfive uloZené informace z lokalni databaze

e VyuZijeme informaci z elektronického obcanského prikazu (eDoklad)
o Vyplnime informace ru¢né opisem udajti z dokladu



6.1.1 Informace o klientovi jsou ulozené v databazi

Pokud mate klienta jiz ulozeného v databazi, staci napsat alespon tfi pismena ve jméné a vybrat jej
z rozbalovaci nabidky. Ulozené Udaje si ihned vyplni.

Parametry prohlaseni
Pofadové Cislo zapisu Podet listin
1 = 1 =

Jména, pfijmeni, tituly jednajici osoby

Capel

vaclav apek

Diatum narozeni Misto naldzeni jednajici osoby

01.01.2000 @~ Uvedte misto narozeni jednajici osoby |

Pripadné Ize zobrazit databazi klientd, vyhledat klienta, oznadit a kliknout na tlacitko , Vybrat” — viz dale
v navodu v kapitole Sprava klientd.

6.1.2 Preneseniinformaci z eDokladu

Zpusob konfigurace eDokladl (datova sada pro prohlaseni) je popsana v samostatné kapitole ,Nastaveni
eDokladd“.

Prihlaste se do ¢étecéky eDokladii na https://ctecka.edoklady.gov.cz/

Vyberte volnou prepazku a datovou sadu pro prohlaseni advokata.

Pozadejte klienta o naskenovani QR kodu (pokud vyuZzivate staticky QR kdd, zkontrolujte platnost a
pfipadné si vygenerujte novy QR kdd). Jakmile s vdm klient nasdili své udaje potiebné pro prohlaseni,
informace se zobrazi ve Ctecce. Kliknéte Exportovat udaje a dale pak na Kopirovat do schranky.

Misto narozeni HORICE, JICIN O

Trvaly pobyt BRTEV 108, LAZNE BELOHRAD ©

Exportovat udaje ~

T
2

Stahnout .pdf
Stahnout .cbor

Kopirovat do schranky



https://ctecka.edoklady.gov.cz/

Pfepnéte se zpét do DoloZek a kliknéte na tlacitko s logem eDokladu.

[2] Dolotky AK - Novy advokat - *

Program Mastaveni Licence Objedndvky MNapovéda
Poradové dslo zapisu Pocet listin
n - | 1 -
-

-
Jméno, pfijmeni, tituly jednajici osoby

Klienti =

Jmeno a prijmen

Informace z eDokladu se prepiSou do poli.

6.1.3

Ruéni vyplnéni informaci o klientovi

Pokud udaje o klientovi v databazi ulozené nejsou nebo klient nemd eDoklad, vyplnime veskeré zakladni
informace o prohldseni ru¢né. V manualu nebudeme popisovat, co konkrétné a v kterych pripadech se ma
kam vyplfiovat, vée mate k dispozici v metodikach k usneseni pfedstavenstva CAK, kterym se stanovuji
podrobnosti v souvislosti s prohldasenim advokata.

Pro urychleni prace se miZete mezi jednotlivymi presouvat pomoci klavesy TAB (tabulator)

1.
2.

Nowne

10.
11.

Poradové cislo zapisu

Pocet vyhotoveni

Jméno, pfijmeni tituly jednajici osoby — rozbalovaci seznam je v této verzi zatim nevyuzit, v nejblizsi
dalsi verzi bude moZné nacist jednajici osoby bez nutnosti vyplnéni vSech informaci.

Adresa jednajici osoby

Datum narozeni jednajici osoby

Misto narozeni jednajici osoby

Druh dokladu — zde mGZete vybrat mezi obéanskym priikazem nebo cestovnim pasem (ob&ana CR).
Tyto doklady aplikace automaticky ovéfi vici databazi neplatnych doklad. MizZete sem vSak dopsat
jakykoliv jiny doklad (ten nebude ovéren). Ovéreni dokladu se budeme vénovat dale.

Dale je zde uveden doklad ,,Povoleni k pobytu®, ktery se ¢asto vyuzivd, avsak u tohoto typu dokladu
se neprovede kontrola platnosti.

Cislo dokladu

Datum prohlaseni — zde je nastaveno automaticky aktudlni datum

Misto podpisu

Podepisuje — zde je nastaven na prvni pozici advokat/ka, na dalSich pozicich najdete koncipienty,
pokud jsou koncipienti nastaveni.

6.2 Ovéreni neplatnosti dokladu

V momenté vyplnéni Cisla dokladu aplikace automaticky ovéri, zdali je uvedeny doklad (typ, Cislo dokladu)
uveden na seznamu neplatnych dokladd MVCR. Nemusite tak pfi této kontrole navitévovat stranku
https://aplikace.mvcr.cz/neplatne-doklady/ a doklady ovérovat. Prostfednictvim této kontroly zjistite pouze

to, za uvedeny doklad je nebo neni na seznamu neplatnych dokladi. Nejde o informaci, zdali doklad
existuje. Pro ovéiovéani dokladil vii¢i databazi MVCR je nutné, aby byl poéitaé pripojeny k internetu.


https://aplikace.mvcr.cz/neplatne-doklady/

Na internetové strance https://www.dolozky.cz/overeni-dokladu/ mlzZete vyzkouset funkénost ovérovani
doklad(. Tuto stranku muzZete vyuZivat pro ovérovani doklad( jinych agend.

Kontrola dokladu muZe skoncit jednim ze t¥i stavu:

6.2.1 Doklad neni na seznamu neplatnych dokladU

Druh dokladu Cislo dokladu

Obéansky prukaz w 12345678

V ptipadé, zZe pole pro zapis Cisla dokladu je po kontrole podbarveno zelené. Znamena to, Ze doklad nebyl
nalezen v evidenci neplatnych dokladd.

7 wvrs

V tomto momenté jesté také doporucujeme pirekontrolovat zaddvané Cislo. | doklad s nesmysinym cislem
muze byt podbarven zelené, pravé proto, ze databaze MVCR obsahuje pouze seznam neplatnych dokladd.

6.2.2 Doklad je na seznamu neplatnych dokladt
Druh dokladu Cislo dokladu

Obéansky prikaz e 12345 m

Pokud je doklad nalezen v databazi neplatnych doklad(, pole pro zapis Cisla dokladu je po kontrole
podbarveno cervené. Znamena to, Ze doklad byl nalezen v evidenci neplatnych dokladd. Doklad tedy neni
platny.

6.2.3 Odpovéd serveru MVCR skonéila chybou

Druh dokladu Eislo dokladu
Obéansky prikaz v| 12234567390

Pokud server MVCR odpovédél chybou, pole pro zapis ¢isla dokladu je po kontrole podbarveno Zluté.
Znamena to, server MVCR ohlasil chybu. Ve vétsiné pfipadd je to zplsobenou chybou v zaddni &isla dokladu.

6.2.4 Zapis vysledku kontrol do logovaciho souboru

Aplikace Dolozky také kazdou kontrolu zaznamenad do logu. V logu je uvedeno datum a ¢as kontroly, typ
dokladu, ¢islo dokladu, vysledek ovéfeni MVCR a hash. Hash je kéd, ktery reprezentuje data zapsané
aplikaci. Je tedy mozZné ovéfit platnost a neménnost radku na https://www.dolozky.cz/kontrola-checklog a
prokazat tak, Ze tento zdznam v logu je pravy, nezménény uZivatelem.

Pro kazdého advokata je veden log v samostatném souboru.

Pokud by uzivatel cokoliv na fadku logu zménil (napfiklad upravil by datum ovéreni nebo vysledek
kontroly), hash se nebude shodovat a vysledek kontroly fadku nebude platny. Jinymi slovy, je mozné zjistit,
které radky byly zménény a které jsou plvodni.

Soubor s logem vysledk( kontrol je mozné si zobrazit kliknutim na ,,Program” a dale na , Otevfit soubor se
zaznamy kontrol doklad(1“


https://www.dolozky.cz/overeni-dokladu/
https://www.dolozky.cz/kontrola-checklog

E Dolozky AK - Prohlateni o pravosti pedpisu — X
Program Mastaveni Licence Objednavky Mapovéda
MNové prohladeni

Zkontrolovat aktualizace
Oteviit soubor se zaznamy kontrol dokladl

Konec

Adresa jednajici osoby

|l wedte adresu mista trvaléhn nobvtu |

UPOZORNEN:I: Aplikace neodesila ani neeviduje kontroly dokladd, jejich &isla na serveru. Vase logy jsou
uloZeny pouze ve vasem pocitaci. Pokud ménite pocitac, mizZete si logovaci soubor zalohovat tak, Ze jej
oteviete a ve vasem textovém editoru kliknete (nejcastéji) na ,,Soubor” a , Ulozit jako”.

6.3 UloZeni prohlaseni (uloZeni informaci o klientovi)

Pokud k vam klient opakované chodi opakované, je mozné ulozit vyplnéné informace do databaze kliknutim
na tlacitko ,Ulozit klienta“. V databazi kliknutim na toto tlacitko vzdy vznikne dal$i zdznam (neslouzi k opravé
zaznamu, toto je popsano nize v kapitole Sprava klientd).

Parametry prohlasen

Poradove Cislo zapisu Pocet listin
1 s 1 Klienti >

Iméno, prijmeni, tituly jednajici osoby
BoZena MNémcova

Adresa jednaj ici osoby
Bahiééina 7, 500 03 Hradec Kraloveé

Datum narozeni Misto narozeni jednajici osoby
04.02.1820 Dv| |‘uf|‘deﬁ

Druh dokladu Cislo dokladu
Obéansky prikaz v|  [123456789

28.11.2025 B~ | AK Praha|
Podepisuje
advokat/ka, Novy advokat w

Ulodit klienta

6.4 Vybér pozic dolozek

Pokud mame veskeré informace o prohlaseni vyplnény, miZeme zaloZit arch s etiketami do tiskarny.
Program je pfizplsoben k tisku na etikety o rozmérech 78x47mm. Na jednom archu A4 je 12 etiket.



o Doporucujeme vyzkousené a cenové vyhodné od ceského vyrobce KZK s.r.o., které si mlizete
objednat u nds. Vice na strance .

e Vyzkousenou a stejné kvalitni alternativou jsou Stitky od ¢eského vyrobce S&K Label s.r.o.

e Pfipadné poptejte svého dodavatele kancelarskych potreb, urcité vam etikety v tomto rozméru
nabidne.

Lze tisknout i na jiné etikety, ale vZdy jich musi byt 12 na archu. Pro tisk na jiné etikety je potfeba nastavit
rozméry etiket v nastaveni.

Vybér pozice se provadi kliknutim na pozici prdzdné etikety na archu. V pfipadé vice listin, je tfeba vybrat
vice pozic kliknutim na prislusné pozice prazdnych 3titk(. Oznacené pozice, na které bude dolozka vytisténa,
se oznaci modre viz nasledujici obrazek.

UloZit klienta

1 2
3 4

Vybrat vie
5 o

Truiit vie
7 -] Vybér tiskarny
g 10 TISK hd

Pomoci tlacitek ,Vybrat vSechny” mizZete oznadit vSech 12 pozic. Naopak kliknutim na tlacitko ,, Zrusit vse”
budou vSechny pozice odznaceny.

6.5 Vybér tiskarny

Aplikace automaticky tiskne na vasi vychozi tiskarnu. Pokud chcete vyuZit jinou neZ vychozi, je potfeba
kliknout na ,, Vybér tiskarny” a spravnou tiskdrnu zvolit. Kliknutim na OK tiskarnu vyberete.

Aplikace bude tisknout na tuto tiskarnu do doby, nez aplikaci ukoncite. Po znovuspusténi aplikace bude opét
tisknout na vasi vychozi tiskarnu.

6.6 Vytisténi prohlaseni na stitky
Pokud je vie nastaveno tak, jak si prejete, mlzete kliknout na , TISK“.

Aplikace vdm nedovoli vytisknout prohldseni, pokud néktera z povinnych informaci neni vyplnéna. Také vas
pfipadné upozorni na nékteré problémy — napftiklad, Ze doklad byl nalezen v databdzi neplatnych dokladi
apod.


http://www.dolozky.cz/vice-informaci/

7 8 \'}?bér tiskarny
9 10 TISK -

n 12 Ukondit

Vytistény Stitek pak nalepte na dokument a podepiste.

PROHLASENI O PRAVOSTI PODPISU
Bézné Cislo knihy o prohlagenich o pravosti podpisu 123456 / 1 / 2025

Jan Novak, 12345

Brtev 108, Lazné Bélohrad 50781
jméno, popfipadé jména a pfijmeni advokata, evidenZni €islo a sidlo advokata

Prohlasuje, Ze Martina Janouchova

12.05.1988, Jic€in

datum narozeni, misto narozeni

Na Kacirku 853/45, Hradec Kralové 500 02

adresa pobytu

jehoZ/jejiz totoZnost byla prokazana z Ob&ansky prukaz ¢.12345678
tuto listinu v 1 vyhotoveni(ch) pfede mnou vlastnoru¢né podepsal/a.

V AK Lazné Bélohrad dne 26.10.2025

v zastoupeni Mgr. Lubor Janak, ev.¢.: 112233
vlastnoru¢ni podpis advokata

7 TISK STITKU DO KNIHY O PROHLASEN(

7.1 Vyvolani dialogového okna pro tisku Stitku do knihy

Poté, co kliknete na , TISK” prohlaseni se vam automaticky objevi dialogové okno s moZnosti tisku Stitku do
knihy o prohlasenich. Toto okno je také mozné vyvolat bez tisku prohlaseni a to tak, Ze kliknete na
rozbalovaci nabidku u tlacitka , TISK” a poté kliknete na , Tisk Stitku do knihy*“.

7 -]
9 10

Tisk Stitku do knihy
1" 12

© 2025 Tomédi Hons  Verze: 1.0 Licence je aktivni a platna do 03.07.2026



7.2 Dialogové okno pro tisk Stitku do knihy

[5] Tisk 2titku do knihy - X

Parametry stitku do knihy

Cznadeni listiny

TISK

7 Ukonéit

V tomto okné je mozné dopsat pouze , Oznaceni listiny”. A vybrat pozici Stitku pro tisk na etikety uréené pro
tisk Stitku do knihy o prohlasenich.

Informace na stitek do knihy se pfevezmou z hlavniho okna aplikace.

7.3 ZaloZeni etiket a tisk Stitku do knihy

Pfed samotnym tiskem Stitku do knihy je pottfeba do tiskarny vlozit etikety pro tento ucel specialné
upravené.

Jedna se o print etikety oznacené , Etikety pro tisk Stitk(i do knihy o prohldseni (195x37mm)“ se Stitky
vyrazenymi tak, aby se vesly pfesné na mista v knize. Na strance https://www.dolozky.cz/vice-informaci/
najdete informace k témto $titkim a mlZete je zde i objednat.



https://www.dolozky.cz/vice-informaci/

7,5 mm 7,5 mm

35 mm 50 mm 70 mm 40 mm

19,725 mm

24 mm

37 mm

13mm

Stitek vytisknete kliknutim na tla&itko , TISK“

4
5
TISK
6
7 Ukondit
Jednotlivé dilky Stitku pak vlepte do knihy o prohlasenich.
26.10.2025 Martina Janouchova Smlouva o najmu uzaviena dne 10. 5. 2025 mezi V zastoupeni
nar. 12.05.1988, Jicin Martinou Janouchovou a Méstem Lazné Bélohrad Mgr. Lubor Janak
AK Léazné Bélohrad Na Kacirku 853/45, Hradec Krélové | ¢. 123456 Ev.6.: 112233

500 02
Paocet vyhotoveni: 1

Obcansky prikaz
€.12345678

Stitky uréené do sloupcii 3, 4 a 6 vlepte do knihy do horni &asti prostoru tak, aby bylo mozné podepsat se
pfimo na list knihy. Dle CAK neni pFipustné podepsat se na stitek.

Jedna se o Casti:

e Sloupec 3 —Jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydlisté nebo misto pobytu jednajici osoby a jeji
podpis.

e Sloupec 4 — Oznaceni dokladu (doklad(), z néhoz byla totoZnost zjisténa. Jednajici osoba svym
podpisem souhlasi se zjisténim udaji o své totoznosti.

e Sloupec 6 — Podpis advokata dle podpisového vzoru (zde se Stitek tiskne v pfipadé, pokud je advokat
zastupovan advokatnim koncipientem).

v s v

Po vytisténi stitku do knihy se aplikace zepta ,Je vSe v poradku?“



o levie v pofadku?

Pokud klinete na ano, pripravime aplikaci pro dalsi
prohlaient,

Pokud kliknete na ,,Ne“ je mozné upravit jakékoliv informace a tisknout stitky znovu.

Pokud kliknete na ,,Ano“, aplikace se dale zept3, jestli chcete pracovat s touto osobou a pripadné nechd
veskeré informace vyplnény. V kazdém pfipadé inkrementuje poradové Cislo zapisu.

7.4 Vycisténi poli v hlavnim okné programu

Pokud chcete vymazat veskera vyplnéna pole v hlavnim okné programu, muzete kliknout na ,,Program” a
dale na ,Nové prohlaseni“.

(2] Doloiky AK - Prohlageni o pravosti podpisu - X
Program Nastaveni Licence Objednavky Napovéda

Nové prohlaseni |

Zkontrolovat aktualizace

Oteviit soubor se zaznamy kontrol doRidd

Konec 5

8 SPRAVA KLIENTU

Aplikace umozniuje ukladat klienty do interni databdze. UloZené zaznamy se vdZzou vidy ke konkrétnimu
advokatovi na zakladé ¢&isla advokata u CAK.

Pokud tedy provozujete aplikaci na jednom pocitaci pro vice advokatl (pouzivate profily), kazdy profil uvidi
pouze své uloZené klienty.

8.1 Zobrazeni databaze klient(

Databazi klientd je mozné zobrazit kliknutim na tlacitko , Klienti >“.



(2] Dolozky AK - Novy advokat - x

Program Mastaveni Licence Objedndavky MNapgvéda

Farametry prohlasen
Foradové cislo zapisu Focet listin
1 = 1 =
Iména, pfijmeni, tituly jednajici osoby
Iméno a prijmeni v|

Aplikace se rozsifi a zobrazi se databaze vSech uloZenych klient(. Kliknutim na tlacitko ,< Klienti”“ mizZete
opét databazi klientl skryt.

— *
Fulltextové hledani
Vybrat ¥ Smazat
ID Jméno Adresa Datum narc Misto narozeni  Drut Cislo dokla ~
B2 Karel ﬁapek U Spisovateld 12, 110 00 Praha 1 09.01.18%0 Malé Svatonovice Obd 123456789
- 3 BoZena Mémcova Babicfina 7, 500 03 Hradec Kraloveé 04,02.1820 Viden Obé 123456789
4 Jan Werich Kampové nabf, 23, 118 00 Praha 1 06.02.1905 Praha Obé 123456789
5 Karel Gott Melodicka 88, 150 00 Praha 5 14.07.1939 Plzen Obé 123456789
& Vaclav Havel Divadelni 20, 160 00 Praha & 05.10.1936 Praha Obé 123456789
- 7 Tomai Garrigue M: Hradni 1, 119 00 Praha 1 07.03.1850 Hodonin Obé 123456789
cf osoby 3 Milan Kundera  Spisovatelskd 41, 602 00 Brno 01.04.1929 Brno Obé 123456733
9 Bedrich Smetana  Harmonicka 3, 301 00 Plzen 02.03.1824 Litomysl Obé 123456789
10 Antonin Dvofdk  Symfonicka 9, 190 00 Praha 9 08.09.1841 Melahozeves Obé 123456789
11 Emil Zatopek Atleticka 15, 779 00 Olomouc 19.09.1922 Kopfivnice Obé 123456789
:| 12 Vadav Capek Malifska 9, 11000 Praha 1 28121915 Pamétice Obé 123456789
8.2 Vyhledani klienta
Do fulltextového vyhledavace zapiste jakoukoliv ¢ast slova (pfipadné data narozeni, cisla dokladu apod.).
Aplikace odfiltruje klienty na zadkladé zadaného fetézce.
Fulltextové hledani
Vybrat | Pize] X Smazat
ID Jméno Adresa Datum narc Misto narozeni  Drul Cislo dokla .....
B 5 Karel Gott Melodicka 88, 150 00 Praha 5 14.07.1939 Plzen Ob{ 123456789
9 Bedrich Smetana Harmonicka 3, 301 00 Plzen 02.03.1824 Litomysl Ob¢ 123456789

8.3 Vybér klienta a vyplnéni udajl do prohlaseni

Z databdze je mozné vyplnit informace o klientovi do prohlaseni. Staci vybrat jakoukoliv buriku ptislusného
fadku v databazi a kliknout na ,,Vybrat”. Informace se vyplni do prohlaseni.




extowé hledani

Vybrat Pize

I Jméno Adresa Datum nart Misto nan
Melodicka 88, 150 00 Praha S 14,07.1939 Plzen
a .. Harmonicka 3, 301 00 Pizef 02.03.1824 Litomyil

Ve vychozim nastaveni se v tabulce zobrazuji pouze klienti advokata, ktery klienta uloZil. Pokud v ramci
advokatni kancelare je na jednom pocitaci vyuzivana aplikace pro vice advokati (sekretariat, koncipient...).
Pokud chcete zobrazit i klienty advokata ze stejné advokatni kancelare (stejné 1C0O), je potFeba tuto funkci
povolit v nastaveni advokata viz. kapitola 4.1.

8.4 Uprava dat o klientovi

Pokud kliknete na oznacenou bunku nebo stisknete klavesu enter, burika se pfepne do editacniho rezimu a je
mozné upravit informace v bunice.

Informace se ulozi ihned po opusténi buriky (napfiklad kliknutim na jinou buriku).

8.5 Smazani klienta

Vybraného klienta je mozné smazat kliknutim na tlacitko ,Smazat”

Fulltextove hledani

Vybrat Plze ¥ Smazat
IO Jméno Adresa Datum nare Misto narozeni lo dokla ~
P 5 Karel Gott [Melodicka 88, 150 00 Praha 5 | 14,07.1939 Pized bé 123456789

9 Bedrfich Smetana Harmonicka 3, 301 00 Plzen 02.03.1824 Litomysl Obi 123456739

9 NASTAVEN[ EDOKLADU

9.1 Registrace do eDokladu

Na strance https://ctecka.edoklady.gov.cz/prihlaseni je mozné se prihlasit do eDokladl. Pokud se
pfihlasujete poprvé, provede se registrace.

Pro registraci je potieba se pFihlasit pomoci datové schranky advokata (PFO) nebo spolecnosti (PO).

9.2 Vytvoreni prepazky

Poprvé je potieba vytvofit alespon jednu prepazku. MuizZete vytvofit vice prepazek (naptiklad kancelar
advokata, sekretariat, detasované pracovisté apod.). Pfepazky se spravuji ve spravci prepazek:


https://ctecka.edoklady.gov.cz/prihlaseni

o  Tomas Hons
Q. prepazka nevybrana - Spravce

<> Zmenit prepazku
{©&: Sprava prepazek organizace

%2 Sprava skupin organizace

<] Odhlasit se

Prepazku vytvorite kliknutim na , Pfidat prepazku”.

Sprava prepazek organizace

Diky prepazce bude ucet vasich kolegt po jejich prihlaseni propojeny s vytisknutym QR kodem

Poté zadejte nazev prepazky a vyberte druh QR kddu.
QR kéd mize byt bud Generovany nebo Staticky.

V pfipadé generovaného QR kodu se vam pfi kazdém nacteni eDokladu vygeneruje na monitoru unikatni QR
kod, ktery musi klient naskenovat svym mobilnim zafizenim. Tento zplsob je tedy nevhodny, pokud nemate
oto¢ny monitor nebo druhy monitor otoceny ke klientovi. Naopak mizZe byt vyhodny, pokud s sebou nosite
notebook.

Prepaika se statickym kédem nevyZaduje otacet monitor, protoze QR kdd si pfed ovérenim eDokladu
vygenerujete a vytisknete. Kazdy klient pak skenuje QR kéd polozeny na prepazce. Vygenerovany QR kéd ma
platnost jednoho mésice, takZe po uplynuti platnosti QR kddu je tfeba vygenerovat novy.

Volba druhu QR kddu zéleZi tedy na situaci. MlzZete ale vytvorit prepazku se statickym QR kédem pro
kanceldr a dalsi pfepazku s generovanym QR kddem.

9.3 Vybér prepazky

Jakmile mate alesponi jednu prepazku vytvorenou, posadime se za tuto prepdzku. Klikneme na ,Zménit
prepazku”



Tomas Hons
Prepazka s generovanym OR kodem - Spravce

<> Imenit prepazku
{©: Sprava prepazek organizace

52 Sprava skupin organizace

<7 Odhlasit se

Vybereme prepdazku a klikneme na , UloZit zmény*“.

3

9.4 Vytvoreni sady pro prohlaseni

Nyni vytvofime sadu (mnozZinu dat z dokladu, které jsou potfeba pro prohlaseni). Sady jsou zarazené ve tfech
skupinach

e Globdlni (sady spravuje stat) — nejsou editovatelné

e Organizace — sady mUZete pridavat, sadu organizace mohou vyuZivat vsichni ovérovatelé
vV organizaci.
e Osobni —sadu uvidi pouze uzivatel, ktery ji vytvofil.

Doporucuji vytvofit sadu organizace.

Kliknéte tedy na , Organizace” a dale , Pfidat sadu organizace”.

Vyber sady udaju pro Obcansky prukaz

(o) (o)

Vase organizace nema pridanou zadnou svou sadu.

Jako spravce mizete pridat sady organizace, které budou dostupné véem vasim
kolegtim.

Nazev sady zadejte napfiklad ,Prohlaseni”.



Zaskrtnéte udaje, které jsou potiebné pro Cinéni prohlaseni advokata. Jednd se o jméno, pfijmeni, Cislo
dokladu, datum narozeni, misto narozeni a trvaly pobyt. Zaroven je nutné u téchto udaja zaskrtnout
,Zpracovavat” (Udaje oznacené jako ,,zpracovavat” jsou exportovatelné).

Vyber pozadovanych udaju pro Obcansky prukaz

Nejprve vyberte, které idaje potfebujete a u nich pak zvolte, zdali je chcete zpracovavat. @

Viechny povinné (Osobm’) (U obéanském prﬂkazu) (Nepuvinné)

B Udaje ke kontrole: Vechny povinné Zpracovavat [

Jméno
Prijmeni
Cislo dokladu

Datum narozeni

]
(]

[

Misto narozeni

[

(<]
(]

Trvaly pobyt

Nakonec klikneme na tlacitko , UloZit zmény*“.

Timto je vSe pfipraveno pro vlastnika datové schranky. Pokud ¢tecku eDokladd bude vyuZivat i jiny uZivatel
(napriklad koncipient, sekretarka), je vhodné vytvofit uZivatele, ktefi budou ovérovat eDoklad jménem
vlastnika datové schranky.



9.5 Vytvoreni dalSich uzivatell

Pokud bude ¢tecku eDokladll vyuZivat i nékdo jiny neZ majitel datové schranky, na kterou je ctecka
registrovana, je vhodné vytvorit dalsi uZivatelské Gcty (napriklad pro sekretarku, koncipienta apod.).

Na strance https://sprava.edoklady.gov.cz/sprava-uctu je mozné vytvofit dalsi uZivatelské ucty kliknutim na
tlacitko ,, Pozvat uzivatele”.

Vyplnite jméno, pFijmeni a e-mail, vyberete roli (ve vétsiné pripadl to bude role ovérovatele) a kliknete na
tlacitko ,Odeslat pozvanku”.

Novy uzivatel obdrzi e-mail, kde potvrdi své udaje a vytvori heslo.

Pro prihlaseni se do ¢tecky eDoklad( vyuzije stranku https://ctecka.edoklady.gov.cz/prihlaseni ale zvoli

7 rv

,Lokalni ucet”.

ﬁ eDoklady | Ctecka ovéfovatele

Prihlaseni
nebo registrace

JIP/KAAS
Pro uredniky

Datova schranka

Pro pravnicke a podnikajici fyzické osoby

Lokalni ucet
Pro registrované uzivatele

P¥ihlasi se pomoci e-mailu a hesla.

| viastnik datové schranky si sdm pro sebe muZze vytvofit Ucet pro prihlaseni e-mailem a heslem, aby nemusel
vyplfiovat Udaje datové schranky, které se Spatné pamatauiji.

10 AKTUALIZACE PROGRAMU

Aplikace Dolozky se aktualizuje pfi spousténi. Pocita¢ musi byt pfipojen k internetu.


https://sprava.edoklady.gov.cz/sprava-uctu
https://ctecka.edoklady.gov.cz/prihlaseni

Popis zmén v nové verzi najdete vidy na https://www.dolozky.cz/novinky-pro-advokatni-kancelare/.

Aktualizace programu nevyZaduje administratorska prava.

Aplikace se stahuje do %localappdata%\Dolozky-ak\

d

Ovéfit aktualnost aplikace muZete také kliknutim na ,,Program” a déle na ,,Zkontrolovat aktualizace”.
(2] Doloiky AK - Prohlageni o pravosti podpisu — X

Program Mastaveni Licence Objednavky MNapovéda

Moveé prohlageni
Zkontrolovat aktualizace

Otevrit soubor se zaznamy kontrol d

Konec

- |

e

Adresa jednajici osoby

11 PREPINAN( PROFILU — VYUZITI JEDNE INSTALACE VICE ADVOKATY

Aplikaci nainstalovanou napftiklad na sekretaridtu advokatni kancelare je mozné vyuZivat i vice advokaty. Je
ale nutné vytvofit v aplikaci Dolozky novy profil (nové nastaveni aplikace) dalSiho advokata.

Aktualné vybrany profil zjistite v zahlavi aplikace:

- X
Program Nastaveni Licence Objednavky Napovéda
f try prohlaseni
Poradové dislo zapisu Pocet listin
S| :
Jméno, prijmeni, tituly jednajic osoby
Jméno a pfijmeni v

11.1 Vytvoreni nového profilu

III

Novy profil vytvofite kliknutim na ,Program®, dale ,,Zménit profil” a dale na tlacitko , Vytvofit novy profi


https://www.dolozky.cz/novinky-pro-advokatni-kancelare/

Dolozky AK - Jan Novak - X
Program Mastaveni Licence Objednavky MNapovéda
Mové prohlaseni
Zkontrolovat aktualizace

Oteviit soubor se ziznamy kontrol dokladd

Zménit profil .

Konec

Uvedte adresu mista trvalého pobytu...

(2] Profily - (] x

Vyberte profil advokata na ktery cheete pfepnout
- Vybrat

| Vytvoiit novy prof

Po potvrzeni vytvoreni profilu se automaticky aplikace restartuje a nyni pracujete v novém profilu.

11.2 Zména profilu

Pokud chcete prepnou profil na jiného advokata, staci kliknout na ,,Program®, ddle ,Zménit profil“, pfislusny

profil vybrat a kliknout na tlacitko ,, Vybrat“.

[2] Profily - O X
Vyberte profil advokata na ktery cheete pfepnout
Joszef Dvorak b Viyb
Vytvoiit novy profil Stomo

Dojde k restartovani aplikace pod vybranym profilem.

12 POZADAVKY PRO VYUZIVANI PROGRAMU

Aplikace DoloZky se snazi byt co nejjednodussi. V minimalnim rezimu vyZzaduje pouze pocita¢ s Windows a
tiskarnu.

e Program je aplikace typu Win32 a bézi prakticky na kterémkoliv pocitaci s opera¢nim systémem
Windows 7 a vysSim.



e Pfipojeni k internetu neni nutné, nicméné objednavky a generovani licenc¢niho kli¢e probiha praveé
prostfednictvim internetu. Aktivaci Ize vyresit po telefonu. Dale bez pfipojeni k internetu nefunguje
ovéfovani neplatnosti dokladd viéi databazi MVCR. Ovéfovani probihd prostiednictvim serveru
dolozky.cz. Na strance https://www.dolozky.cz/overeni-dokladu/ je mozné si ovérit funkénost
vysledk.

e Nastaveni programu se uklada do adresare %appdata%\Dolozky-ak\.

13 PRENOS NASTAVENI NA NOVY POCITAC

Pokud chcete prenést nastaveni na novy pocitac, staci aplikaci nainstalovat aplikaci DoloZky na novém
pocitaci a ze starého pocitace prenést do nového pocitace soubor dolozky.ini, ktery je ulozen ve slozce
%appdata%\Dolozky-ak\. Soubor je nutné ulozit samoziejmé do stejného umisténi v novém pocitadi.

Po spusténi programu bude nutné aktivovat licenci.

14 MOZNE PROBLEMY

14.1 Systém Windows ochranil vas pocitac

PFi prvnim spusténi na pocitacich s Windows 8, Windows 10 a Windows 11 se vdm mUZe zobrazit upozornéni
Ze: "Systém Windows ochranil vas pocitac". V tomto pripadé je potfeba kliknout na "Dalsi informace" a ddle
na "Presto spustit" dle niZze uvedenych obrazkd. Rozhodné nemusite mit strach aplikaci spustit.

Systém Windows ochranil vas pocitac

Filtr SmartScreen programu Windows Defender zabranil spusténi
nerozpoznané aplikace. Spusténi této aplikace by mohlo ohrozit pocitac.
Dalsi informace



https://www.dolozky.cz/overeni-dokladu/

Systém Windows ochranil vas pocitac

Filtr SmartScreen programu Windows Defender zabranil spusténi
nerozpoznané aplikace. Spusténi této aplikace by mohlo ohrozit pocitac.

Aplikace: Dolozky.exe
Vydavatel: Tomas Hons

Proc se zobrazuje toto hlaseni? Operacni Windows obsahuje tzv. filtr SmartScreen, ktery chrani vas operacni
systém pred nezddoucim software staZzenym z internetu. Kontrola probiha na vice Urovnich a jednou z ni je i
kontrola elektronického podpisu aplikace tzv. CodeSign certifikdtem vydanym certifikaéni autoritou. Aplikace
Dolozky je samoziejmé timto elektronickym podpisem podepsdna. Nicméné protoze k distribuci pfes
internet doslo teprve nedavno, je mozné, Ze si elektronicky podpis nevybudoval dostate¢nou reputaci tak,
aby jej Windows SmartScreen vyhodnotil jako zndmou a nezobrazoval varovné hlaseni. V pfipadé
pochybnosti nas nevahejte kontaktovat.

14.2 Prohlaseni a informace do knihy se tisknou mimo vysek Stitkd
Aplikace je nakonfigurovana tak, aby stitky tiskla pokud moZno pfesné na sva mista.

Pro spravny tisk na stitky je potfeba do tiskarny vkladat arch rovné. Pokud ani tak tiskarna netiskne Stitky
presné na pozice, mliZete poupravit nastaveni rozméru stitk(. Nastaveni se provadi v okné, které se objevi
po kliknuti na ,Nastaveni“ a déle na ,Stitky pro prohladeni“ nebo na ,Stitky do knihy“.

Dolozky AK - ProhlaZeni o pravosti podpisu - X
Program | Mastaveni Licence Objednivky MNapovéda
arametny U}"bﬂl’ Ilskl'l'l'l:,,l'
Pafadon
5 Advokat -
Kniha o prohlagenich &t
Iména, L
— Koncipienti
IJmeno ~ |
Adresa ‘::}tl’tky pro prohlaseni h
I-.J'-"E":Jtl Stﬁk}r dG kl""h}l‘ l




Mastaveni &titkd pro tisk prohlaieni *

X1 |20 1| Vzdélenost ititku od levého okraje X2 14 % | Horizontalni mezera mezi ititky

Y1 Wzdalenost ititku od horniho okraje Wertikdlni mezera mezi stitky

-
b

=
L4

% | Horizontalni odsazeni textu od okraje §titku

= .
4|k

W |7 Sitka Stitku
H

-
=

7 = | Vyika Stitku

hd

2 | Vertikalni dsazeni textu od okraje ititku

-

Hodnoty zadavejte v milimetrech

- PY, &'_: 0ZKY
X2

X

[

1v2

V nastaveni je schéma stitk( a jednotlivé rozméry jsou zastoupeny pismenem (pfipadné pismenem a Cislem).
MuZete jednoduse upravit rozmér v milimetrech u jednotlivych pismen.

Analogicky se konfiguruje i stitek do knihy.

[+ Tisknout rémecek Cancel

Ve spodni ¢asti okna muzete zaskrtnout volbu , Tisknout rémecek” pro vizualizaci okraje Stitku pfi tisku. Lépe
se tak trefite prfesné tam, kam pottebujete.

15 ZPETNA VAZBA

V pfipadé pozadavkl na vylepseni programu se ndam nevahejte ozvat prostrednictvim kontaktniho formulare
na www.dolozky.cz nebo e-mailu info@dolozky.cz. Navrhované zmény promyslime a pfipadné zapracujeme
do programu tak, aby byl jesté uzitecnéjsi.



http://www.dolozky.cz/
mailto:info@dolozky.cz

